
 
 
 

 

„WELCOME TO OFFICE“ 
COMPUTER-ANFÄNGERKURS FÜR 

GEFLÜCHTETE UND EINHEIMISCHE FRAUEN 
 

 
Kursinhalt:  

Sie haben die Möglichkeit, einfachen Schriftverkehr und Büroorganisation 
zu erlernen, und unsere Lerncomputer und die Büroinfrastruktur zu nutzen. 

Geübt werden die Handhabung des Computers (Microsoft Windows 10), 
Textverarbeitung (Microsoft Word), Tabellenkalkulation (Microsoft Excel), 

Internetnutzung (Mozilla Firefox), E-Mail-Verwaltung (Microsoft Outlook), 

sowie die Benutzung des Druckers und Kopierers. 

 

Zielgruppe: 

Geflüchtete und einheimische Frauen mit guten Deutschkenntnissen, die bis 

jetzt keine oder kaum Möglichkeiten hatten, Wissen in diesem Bereich zu 
erwerben. 

Max. 6 Teilnehmerinnen 

 

Trainerin:  

Heidi Zinner 

 
Kursort und Anmeldung: 

Büro Willkommen Mensch im Appel-Haus 
in Groß Gerungs, Zwettler Str. 84 

Tel. 02812/51557  

Anmeldeschluss: 28. März 2018 

 

Kurseinheiten und Termine: 

14 Termine zu je 2 Stunden, jeweils Dienstag und Donnerstag 

Kursbeginn: 5. April 2018, von 16:30 h bis 18:30 h 
Kursende: 29. Mai 2018 

Der Kursbesuch ist kostenlos. 


